
  

Libretto Web  - Genitore 

Come inserire e giustificare un'assenza,  

un ritardo o un'uscita anticipata 

 
   

 

animatore digitale 

IC  5 ARTIACO 

POZZUOLI 



 

1 . Accedere  

al registro  

elettronico  

inserendo il  

codice di  

accesso: 

Utente 

Password 



  

2 . Dopo aver effettuato  

l’accesso occorrerà posizionarsi  

all’interno della voce  

«ASSENZE» che si trova nel  

menu principale del Registro 



 

3 . Successivamente cliccare sull’icona  

«Libretto Web» posizionata in alto a destra 

4 . Cliccare sul  

tasto verde  

«Nuova  

Giustifica» in alto  

a destra 

5 . Nella maschera si potrà scegliere la  

tipologia di evento da giustificare e sarà  

necessario compilare i dati richiesti  

6 . Una volta data la «Conferma», il sistema aggiungerà l’evento  

inserito che sarà subito visibile ai docenti nel Registro. I docenti  

potranno accettare o rifiutare la richiesta; in caso di rifiuto verrà  

riportata la motivazione. 


